Приложение 1к приказу 
Территориального отдела социальной защиты населения 
Конаковского района Тверской области
от «22» октября 2013  №22


Правила обработки персональных данных
в территориальном отделе социальной защиты населения
Конаковского района Тверской области
 

Раздел I
Общие положения

1. Настоящие Правила обработки персональных данных 
(далее – Правила) в территориальном отделе социальной защиты населения
Конаковского района Тверской области   разработаны в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Тверской области и устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

2. Обработка персональных данных физических лиц осуществляется должностными лицами территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район в соответствии с полномочиями, определенными их должностными регламентами.
3. Должностные лица территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район   осуществляют обработку персональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:
а) государственные гражданские служащие, служащие и работники территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район;
б) физические лица, обращающиеся в территориальный отдел социальной защиты населения Конаковского район   с письменными предложениями, заявлениями или жалобами, а также устными обращениями;
в) руководители, уполномоченные представители юридических лиц, а также физические лица, состоящие в гражданско-правовых отношениях с территориальным отделом социальной защиты населения Конаковского район;
г) иные физические лица, персональные данные которых имеются у территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район   в связи реализацией им своих полномочий.
4. Объем обрабатываемых персональных данных вышеуказанных категорий субъектов персональных данных определяется территориальным отделом социальной защиты населения Конаковского район  самостоятельно, исходя из решаемых задач и полномочий в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами, регулирующими его деятельность.


5. В состав персональных данных, обрабатываемых в территориальном отделе социальной защиты населения Конаковского района, входят:
· фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных;
· тип документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных;
· серия и номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных;
· сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
· адрес места жительства субъекта персональных данных;
· дата рождения субъекта персональных данных; 
· место рождения субъекта персональных данных;
· почтовый адрес субъекта персональных данных;
· телефон субъекта персональных данных;
· льготная категория субъекта персональных данных;
· табельный номер сотрудника ТОСЗН; 
· должность сотрудника ТОСЗН  ;
· номер приказа и дату приема на работу (увольнения) сотрудника ТОСЗН  ;
· сведения об образовании государственного гражданского служащего;
· должность государственного гражданского служащего;
· классный чин государственного гражданского служащего
· последнее место работы на государственной службе;
· последняя замещаемая должность государственной службы;
· сумма месячного содержания на дату увольнения государственного гражданского служащего в отставке;
· размер трудовой пенсии по старости государственного гражданского служащего в отставке;
· дата назначения пенсии за выслугу лет государственному гражданскому служащему в отставке;
· номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования субъекта персональных данных;
· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) сотрудника ТОСЗН  ;
· реквизиты документа, подтверждающего льготный статус;
· реквизиты счета в банке;
· фамилия, имя, отчество умершего;
· серия, номер и дата свидетельства о смерти;
· дата гибели (смерти);
· реквизиты документа, подтверждающего гибель;
· дата рождения ребенка; 
· серия и номер свидетельства о рождении ребенка;
· дата и номер вправки о рождении ребенка;
· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;
· сведения о близких родственниках ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;
· реквизиты документа, устанавливающего статус ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;
· адрес местонахождения ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;
· дата выпуска из учебного заведения ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей;
· место установления статуса сироты;
· дата постановки ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, на учет в муниципальном образовании на внеочередное получение жилья;
· гражданство сотрудника Министерства;
· реквизиты документов, являющихся основанием для назначения льготного статуса гражданам, подвергшимся воздействию радиации;
· реквизиты удостоверения единого образца гражданам, подвергшимся воздействию радиации;
· номер медицинского страхового полиса;
· размеры социальных выплат;
· сведения об имуществе;
· реквизиты справки МСЭ о наличии инвалидности;
· сведения о членах семьи, домохозяйства и зарегистрированных по адресу проживания льготника;
· жилищные условия;
· семейное положение;
· модель транспортного средства, выданного льготнику;
· орган, выдавший транспортное средствольготнику.

Раздел II
Процедуры, направленные на выявление и предотвращение
 нарушений законодательства Российской Федерации 
в сфере персональных данных

6. Источником информации о нарушениях законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных могут служить: 
сообщения работников, или  пользователей информационных систем персональных данных (далее – ИСПДн) территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район  ;
сообщения субъектов персональных данных;
уведомления/сообщения органов, осуществляющих контроль или надзор за деятельностью территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район  ;
данных, полученных на основании анализа электронных журналов безопасности ИСПДн.
7. При получении сообщения о нарушениях законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных по электронной почте или по телефонному звонку необходимо убедиться в достоверности полученной информации (например, путем совершения «обратного» звонка по указанным в сообщении телефонам, проверки данных указанных в подписи сообщения или названных при звонке). 
8. Сотрудник, получивший информацию о нарушениях законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, сообщает об этом должностному лицу территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район, ответственному за организацию обработки персональных данных, и руководителю структурного подразделения территориального отдела социальной защиты населения Конаковского района, в котором зафиксирован факт нарушения законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
9. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки  персональных данных, в письменной форме сообщает о факте нарушения руководителю территориального отдела социальной защиты населения Конаковского район.
10. Приказом руководителя территориального отдела социальной защиты населения Конаковского района  для разбора факта нарушения законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных создается комиссия, в состав которой могут входить: 
должностное лицо, ответственное за организацию обработки  персональных данных;
руководитель структурного подразделения исполнительного органа государственной власти Тверской области, в котором зафиксирован факт нарушения законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных;
руководитель (заместитель руководителя)   территориального отдела социальной защиты населения Конаковского района;  
субъект персональных данных, права которого в сфере персональных данных нарушены.
11. Комиссия собирает и анализирует все данные об обстоятельствах нарушения законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных (электронные письма, логи информационных систем, показания сотрудников и др.), устанавливает, имела ли место утечка сведений и обстоятельства ей сопутствующие, определяет перечень лиц, виновных в нарушении предписанных федеральным законодательством и законодательством Тверской области мероприятий по защите персональных данных, устанавливает причины и условия, способствовавшие нарушению. 
12. По итогам работы комиссии руководителю территориального отдела социальной защиты населения Конаковского района  предоставляется отчет, в котором указываются причина нарушения законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, последствия данного факта, лица, виновные в возникновении нарушения законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных,  предложения о наказании виновных лиц и мерах по недопущению подобных инцидентов в будущем.


Раздел III
Процедуры, определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения

13. Процедуры, определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения представлены в таблице.
Таблица «Цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения»

	№ п/п
	Цели обработки персональных данных
	Содержание обрабатываемых персональных данных
	Категории субъектов персональных данных
	Сроки
обработки/ хранения персональных данных

	1.
	Предоставление меры социальной поддержки по обеспечению жильем отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, за счет средств федерального бюджета
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
место рождения;
почтовый адрес;
реквизиты документа, подтверждающего льготный статус;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования 
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	Постоянно

	2.
	Выплата инвалидам (в том числе детям-инвалидам), имеющим транспортные средства в соответствии с медицинскими показаниями, или их законным представителям компенсации уплаченной ими страховой премии по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
льготная категория;
модель транспортного средства;
орган, выдавший транспортное средство;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
размер выплаченной компенсации
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	3.
	Выплата государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных компенсаций при возникновении поствакцинальных осложнений
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
реквизиты документа, подтверждающего льготный статус;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	4.
	Выплата по постановлению Правительства РФ от 4 августа 2006 г. № 472 "О финансировании ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией организации"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
почтовый адрес;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	5.
	Выплата по постановлению Правительства РФ от 2 августа 2005 г. № 475 "О предоставлении членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	6.
	Выплата по постановлению Правительства РФ от 27 мая 2006 г. № 313 "Об утверждении Правил обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, потерявшим кормильца"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	7.
	Выплата по постановлению Правительства РФ от 30 июня 2010 г. N 481
"О ежемесячном пособии детям военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	8.
	Выплата по постановлению Правительства от 29.12.2008 №1051 "О порядке предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	9.
	Выплата по постановлению Правительства РФ от 29 ноября 2011 г. N 986 "О финансовом обеспечении расходных обязательств Российской Федерации, связанных с выплатой ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда, причиненного здоровью граждан в связи с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы либо с выполнением работ по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
реквизиты счета в банке;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	10.
	Выплаты по постановлению Правительства РФ от 22 февраля 2012 г. N 142 " О финансовом обеспечении и об осуществлении выплаты ежемесячной денежной компенсации, установленной частями 9, 10 и 13 статьи 3 Федерального закона "О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат""
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
телефон;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
фамилия, имя, отчество умершего;
серия, номер и дата свидетельства о смерти;
дата гибели (смерти);
реквизиты документа, подтверждающего гибель;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	11.
	Выплата ежемесячного пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет лицам, фактически осуществляющим уход за ребенком и не подлежащих обязательному социальному страхованию, в соответствии с Федеральным законом "О государственных пособиях гражданам, имеющих детей"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
адрес места жительства ребенка;
дата рожденияребенка; 
серия и номер свидетельства о рождении ребенка;
дата и номер вправки о рождении ребенка;
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	12.
	Ведение реестра детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в автоматизированной системе государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей «АИСТ», региональный модуль
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
место рождения;
почтовый адрес;
телефон;
медицинское заключение о состоянии здоровья;
сведения о близких родственниках;
реквизиты документа, устанавливающего статус ребенка
	[bookmark: _GoBack]Специальные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	Постоянно

	13.
	Ведение реестра детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в региональном банке данных «Надежда»
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
место рождения;
почтовый адрес;
телефон;
медицинское заключение о состоянии здоровья;
сведения о близких родственниках;
реквизиты документа, устанавливающего статус ребенка
	Специальные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	Постоянно

	14.
	Ведение реестра детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих право на получение жилья
	Фамилия, имя, отчество;
адрес места жительства (регистрации);
адрес местонахождения;
дата рождения; 
место рождения;
дата выпуска из учебного заведения;
место установления статуса сироты;
дата постановки на учет в муниципальном образовании на внеочередное получение жилья.
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	15.
	Ведение реестра государственных гражданских служащих
	Фамилия, имя, отчество;
адрес места жительства;
дата рождения; 
почтовый адрес;
телефон;
сведения об образовании;
должность;
классный чин
	Иные категории персональных данных субъектов, являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	16.
	Ведение реестра государственных гражданских служащих в отставке
	Фамилия, имя, отчество;
адрес места жительства;
дата рождения; 
почтовый адрес;
последнее место работы на государственной службе;
последняя замещаемая должность государственной службы;
сумма месячного содержания на дату увольнения;
размер трудовой пенсии по старости;
дата назначения пенсии за выслугу лет
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	Постоянно

	17.
	Расчет заработной платы в автоматизированной системе «1C:Предприятие, конфигурация «КАМИН: Расчет заработной платы для бюджетных учреждений»»
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства (регистрация);
адрес фактического проживания;
дата рождения; 
гражданство;
почтовый адрес;
телефон;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
табельный номер; 
должность;
номер приказа и дату приема на работу (увольнения);
сумма выплаты
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	Постоянно

	18.
	Формирование и передача во внешние организации отчетности в программном комплексе «СБиС++ Электронная отчетность и документооборот»
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
место рождения;
почтовый адрес;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования
ИНН
	Иные категории персональных данных субъектов, являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	19.
	Ведение бухгалтерского учета в автоматизированной системе «1C:Предприятие, конфигурация «Бухгалтерия государственного учреждения»»
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
место рождения;
почтовый адрес;
ИНН
	Иные категории персональных данных субъектов, являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	20.
	Предоставление мер социальной поддержки в соответствии с законом РФ от 15.01.1993 № 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы" и Федеральным законом от 9.01.1997 № 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы"
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
год рождения; 
реквизиты документа, подтверждающего статус;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	21.
	Ведение реестра лиц, получивших удостоверение единого образца гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в р. Теча, вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне
	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
адрес места жительства;
дата рождения; 
место рождения;
почтовый адрес;
реквизиты документов, являющихся основанием для назначения льготного статуса;
реквизиты удостоверения единого образца гражданам, подвергшимся воздействию радиации
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	Постоянно

	22.
	Выполнение действий по предоставлению мер социальной поддержки населения, требующих обработки сводной базы данных получателей мер социальной поддержки Тверской области в автоматизированной системе «Адресная социальная помощь», а также получение выборочной и статистической информации  по сводной базе данных для информационного обеспечения исполнения установленных функций Министерства.

	Фамилия, имя, отчество;
тип документа, удостоверяющего личность;
серия и номер документа, удостоверяющего личность;
сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
реквизиты документов, подтверждающих льготные статусы;
адрес места жительства по регистрации;
адрес места жительства фактический
дата рождения; 
место рождения;
почтовый адрес;
дата рождения ребенка; 
серия и номер свидетельства о рождении ребенка;
дата и номер вправки о рождении ребенка;
телефон;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
идентификационный налоговый номер (ИНН);
номер медицинского страхового полиса;
доходы - размеры социальных выплат(компенсации по ЖКУ, ЕДВ, единовременные выплаты, пенсии);
сведения об имуществе;
реквизиты справки МСЭ о наличии инвалидности;
сведения о членах семьи, домохозяйства и зарегистрированных по адресу проживания льготника;
жилищные условия;
семейное положение.
	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет

	23.
	Выдача и учет выданных направлений в дома-интернаты
	Фамилия, имя, отчество;
адрес места жительства;
адрес дома-интерната проживания;
год рождения; 
сведения о членах семьи

	Иные категории персональных данных субъектов, не являющихся сотрудниками оператора
	5 лет




Раздел IV
Порядок учета, хранения и передачи электронных носителей 
персональных данных

14. Порядок учета определяется нормативным правовым актом Правительства Тверской области.
15. Учет всех видов электронных носителей и накопителей персональных данных, используемых в электронно-вычислительной технике (в т.ч дисков, дискет, съемных носителей), осуществляется в журнале учета электронных носителей, содержащих сведения конфиденциального характера(Приложение 1 к Правилам).

Раздел V
Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований

16. По окончании указанных в разделе III сроков хранения персональных данных, они физически уничтожаются с целью невозможности восстановления и дальнейшего использования.
Уничтожение персональных данных, расположенных на жестких дисках компьютеров, а также съемных носителях производится специальными программными средствами, осуществляющими удаление информации без возможности ее восстановления.
Уничтожение персональных данных, расположенных на оптических дисках осуществляется путем физического уничтожения носителя. 
17. Для уничтожения персональных данных приказом руководителя территориального отдела социальной защиты населения Конаковского района  создается комиссия, состав которой могут входить: 
должностное лицо, ответственное за организацию обработки  персональных данных;
руководитель структурного подразделения исполнительного органа государственной власти Тверской области, в котором обрабатывались уничтожаемые персональные данные;
руководитель (заместитель руководителя) территориального отдела социальной защиты населения Конаковского района  
18. По результатам работы комиссии составляется акт уничтожения персональных данных на программно-технических средствах ИСПДн (Приложение 1 к Правилам)

Ответственный за организацию 
обработки персональных данных
                                                                                                                                                          ( инициалы, фамилия)
“____” ___________  20__ г.
